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1. Cui se adreseaza acest ghid

Acest GHID se adreseaza:
% producatorilor/importatorilor/persoanelor juridice romane care achizitioneaza din statele

membre ale Uniunii Europene aparate de marcat electronice fiscale, respectiv
distribuitorilor autorizati;

< unitatilor acreditate pentru service;
% utilizatorilor de aparate de marcat electronice fiscale.

Distribuitorul autorizat este operatorul economic

v" pe numele ciruia a fost eliberatd autorizatia de distributie’

v care produce, importd sau achizitioneaza din statele membre ale Uniunii Europene
aparate de marcat electronice fiscale;

v are dreptul de a comercializa, direct sau prin intermediul unitatilor acreditate pentru
comercializare, aparatele de marcat electronice fiscale, inclusiv produsele complementare
acestora.

2. Inregistrarea informatiilor privind aparatele de marcat electronice fiscale produse,
importate sau achizitionate intracomunitar si a aparatelor de marcat electronice fiscale
adaptate pentru a corespunde prevederilor art. 3 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de
marcat electronice fiscale, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, si care
au obtinut avizul tehnic favorabil

"Formularul pentru inregistrarea aparatelor de marcat electronice fiscale produse, importate
sau achizitionate intracomunitar si a aparatelor de marcat electronice fiscale adaptate pentru a
corespunde prevederilor art. 3 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 28/1999 privind
obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare, si care au obtinut avizul tehnic favorabil', denumit in
continuare formularul ,F4101", este utilizat pentru:

< transmiterea informatiilor necesare inregistrarii aparatelor de marcat electronice fiscale
e produse,
e importate,

sau
¢ achizitionate intracomunitar,

Si
e a aparatelor de marcat electronice fiscale adaptate pentru a corespunde prevederilor
art. 3 alin. (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia

! Prevazutd la art. 5 alin. (2) din O.U.G. nr. 28/1999, republicatd, privind obligatia operatorilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile ulterioare.

2 Formular prevazut in ,Anexa nr. 2A la Metodologia si procedura de inregistrare a aparatelor de marcat
electronice fiscale in etapa preoperationalizare a Registrului” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.
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operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare, si care au obtinut avizul tehnic favorabil.

Completarea formularului ,,F4101” se efectueaza prin intermediul aplicatiei informatice pusa
la dispozitie de catre Centrul National pentru Informatii Financiare, disponibild pe portalul Agentiei
Nationale de Administrare Fiscald, in cadrul sectiunii , Declaratii Electronice’.

Formularul ,F4101” completat cu toate informatiile solicitate prin aplicatia informatica si
validat, in format PDF cu fisier XML atasat, semnat cu certificat digital calificat:

v poate contine informatii privind unul sau mai multe aparate de marcat electronice fiscale;

v trebuie comunicat organului fiscal competent prin mijloace electronice de transmitere la
distantd, in termen de 5 zile lucrdtoare de la data inregistrdrii in gestiune a intrdrii
aparatelor de marcat electronice fiscale produse, importate sau achizitionate intracomunitar,
pe baza documentelor intocmite in acest scop in conformitate cu prevederile legale.

Transmiterea formularului se realizeaza prin incarcarea pdf-ului cu fisier XML atasat pe
platforma www.e-guvernare.ro, ulterior autentificarii cu certificat digital calificat. Recipisa poate fi
consultata prin verificarea numarului de inregistrare alocat pe Attps.//www.anaf.ro/StareD112/.

Aparatele de marcat electronice fiscale adaptate

v’ pentru a corespunde prevederilor art. 3 alin. (2) din ordonanta de urgenta

si
v care au obtinut avizul tehnic favorabil prevazut la art. 78 alin. (1) lit. by

se inregistreaza prin completarea si transmiterea formularului ,,F4101”, situatie in care, termenul de
transmitere a formularului este de 3 zile lucrdtoare de la data inregistrarii in gestiune a intrarii/iesirii
aparatelor de marcat electronice fiscale supuse unor modificari ale caracteristicilor tehnice, pe baza
documentelor intocmite in acest scop in conformitate cu prevederile legale, sau, dupa caz, de la
data emiterii avizului de insotire a marfii sau a facturii.

3 Potrivit art. 60~1 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr. 804/2017 privind modificarea si completarea
Normelor metodologice pentru aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia
operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului
nr. 479/2003
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Fig.1 Diagrama procesului de inregistrare a informatiilor privind aparatele de marcat electronice fiscale
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Producatorul, importatorul sau persoana juridicd romand care achizitioneazd din statele membre ale Uniunii Europene
aparate de marcat electronice fiscale, respectiv distribuitorul autorizat, inregistreaza informatii privind fiecare aparat e
marcat electronic fiscal produs, importat, achizitionat intracomunitar sau adaptat, fara exceptie.
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Date de identificare a producatorului, importatorului, persoanei juridice romane care achizitioneaza din statele membre ale Uniunii
Europene aparate de marcat electronice fiscale, respectiv a distribuitorului autorizat

Date privind persoana desemnatd sa transmita informatii si‘sau sa efectueze inregistrari privind aparatele de marcat electronice
fiscale

Date de identificare a aparatului de marcat electronic fiscal

Fig.2 Diagrama procesului de comercializare a aparatele de marcat electronice fiscale

comercializat

utilizator

prin |
'?'pentru comercializare ™,
i )

ey

Unitétile acreditate e,

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA www.anaf.ro _



GHID CU PRIVIRE LA INREGISTRAREA INFORMATIILOR PRIVIND APARATELE DE MARCAT
ELECTRONICE FISCALE, PRECUM SI LA EMITEREA CERTIFICATULUI DE ATRIBUIRE A
NUMARULUI UNIC DE IDENTIFICARE - IN ETAPA PREOPERATIONALIZARE REGISTRU

3. Emiterea si comunicarea certificatului de atribuire a numarului unic de identificare a
aparatelor de marcat electronice fiscale

in etapa preoperationalizare Registru, la solicitarea, atribuirea, respectiv comunicarea
numarului unic de identificare al aparatelor de marcat electronice fiscale se aplicd in mod
corespunzator dispozitile Normelor metodologice pentru aplicarea O.U.G. nr. 28/1999 privind
obligatia operatorilor economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, aprobate prin H.G.
nr. 479/2003, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.1 Solicitarea " Certificatului de atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor
de marcat electronice fiscale"

Utilizatorul sau reprezentatul/imputernicitul acestuia* solicitd emiterea "Certificatului de

atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor de marcat electronice fiscale' prin depunerea
. .5
unei cereri’.

CERERE
de atribuire a nun@rului de ordine din Registrul de evideia a aparatelor de marcat electronice
fiscale instalate Tn judgmunicipiul Bucuresti sau a numirului unic de identificare din aplicaia

informatica a Ageniei Narionale de Administrare Fiscad

I. Date de identificare a sodigt solicitante:

C.I.F.

Denumire

Adresa

Il. Date de identificare a reprezentantuluidleg

C.ILF.

Nume/Denumire

Adresa

4 Conform prevederilor art. 18 din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscald, cu modificarile si

completarile ulterioare.

> Cererea este prevazuta in Anexa 6 la H.G. nr. 479/2003, republicatd, privind aprobarea Normelor
metodologice pentru aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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BI/Cl seria ....... nr. ..o eliberdt(la data de ............... de.......cooeees s IN- CAlItAL
de

[ll. Date referitoare la aparatele de marcat etette fiscale achigonate

Aviz/Autorizatie de
Nr. distribuie™

ort Tip’ Model Configuraie Serie”

Numar Data

Prin prezenta solictn atribuirea nurdrului unic deidentificare din aplicaa informatic a Ageniei
Nationale de Administrare Fiscal pentru fiecare aparat achianat, in vederea instali si
fiscalizarii acestuia.

Conduatorul societtii solicitante,

(semriturasi stampila)

" cAmp obligatoriu

™ cAmp obligatoriu; se inscrie seria de fabricatie a aparatului de marcat electronic fiscal

“* cdmp obligatoriu; se inscrie numarul si data autorizatiei de distributie

Cererea se poate depune:
» in format hartie

v

Agentia Mationala
de Administrare Fiscala
(ANAF)
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‘0

% direct la biroul (compartimentul) avize si autorizatii (case de marcat) din cadrul organului

fiscal competent;

< prin posta, prin scrisoare recomandata cu confirmare de primire, data depunerii fiind data

inregistrarii in evidenta biroului (compartimentului) competent in solutionarea cererii;

> 1n format .pdf inteligent - facilitate in curs de implementare!

% prin intermediul serviciului Spatiul Privat Virtual.

Cererea depusa direct la organul fiscal competent sau transmisa prin posta, trebuie sa fie
completata (preferabil tehnoredactata) inscriind cu majuscule, citet si corect, toate datele prevazute
de formular.

INFO: Utilizatorii pot solicita "Certificatul de atribuire a numarului unic de
identificare a aparatelor de marcat electronice fiscale” organului fiscal
(Directiile generale regionale ale finantelor publice si Directia generala de
administrare a marilor contribuabili - pentru contribuabilii mari care
instaleaza aparate de marcat electronice fiscale pe raza municipiului
Bucuresti si a judetului Ilfov) in a cadrui raza teritoriald urmeaza sa fie

instalate aparatele.

Biroul (compartimentul) avize si autorizatii (case de marcat) desfasoara
activitate inclusiv la nivelul Administratiilor judetene ale finantelor publice
din judetele arondate, altele decat cel in care se afla sediul directiei generale
regionale.

RECOMANDARE: Pentru solutionarea eficienta si rapida, adresati cererea
birourilor (compartimentelor) avize si autorizatii (case de marcat) de la
nivelul Administratiilor judetene ale finantelor publice din judetele arondate,
inclusiv cel in care se afla sediul Directiei generale regionale.

Indiferent de formatul in care este completatd si de modalitatea de transmitere, cererea
trebuie sa fie insotitd de urmatoarele documente, in copie certificata cu originalul
» factura si documentul de plata care atesta achizitionarea aparatului de marcat electronic
fiscal;
« contractul de vanzare-cumparare cu plata in rate sau dupd caz, contractul de leasing
financiar incheiat cu clauza expresa privind asumarea obligatiei partilor ca, la expirarea

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA www.anaf.ro n
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contractului de leasing, se transferd utilizatorului dreptul de proprietate asupra
aparatului;

« procesul-verbal de sigilare a memoriei fiscale si a aparatului de marcat electronic fiscal;

« actul de identitate a reprezentantului legal inscris in cerere, precum si a actul de identitate
cu care se legitimeaza imputernicitul, daca este cazul;

» certificatul de garantie al aparatului de marcat electronic fiscal.

Conformitatea cu originalul a copiilor se efectueaza de catre utilizator prin inscrierea
mentiunii “conform cu originalul” si prin semn&tura acestuia®.

De asemenea, la cerere se mai anexeaza:
» declaratia pe propria raspundere a utilizatorului

- privind adresa de la locul unde va fi instalat aparatul de marcat electronic fiscal

sau, dupa caz,
- privind desfasurarea activitatii in regim ambulant ori in regim de taxi,

precum si, daca cererea a fost depusa prin imputernicit,
« imputernicirea in original.

In situatia in care aparatul de marcat electronic fiscal este utilizat in activitatea de
taximetrie, la cerere se anexeaza si declaratia pe propria raspundere a utilizatorului privind
numarul de inmatriculare al autovehiculului pe care se va instala aparatul de marcat
electronic fiscal, insotita de copia autorizatiei taxi.

Pentru cererile comunicate in format .pdf inteligent, prin intermediul serviciului Spatiul Privat
Virtual, documentele de mai sus se transmit in copie, prin atasarea in fisier.

3.2 Emiterea si comunicarea "Certificatului de atribuire a numarului unic de identificare
a aparatelor de marcat electronice fiscale"

" Certificatul de atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor de marcat electronice
fiscalé”, pentru aparatele de marcat electronice fiscale pentru care a fost parcursd procedura
descrisa la punctul 2.

Aplicatia informatica gestionata de catre Agentia Nationala de Administrare Fiscald aloca
aleatoriu un numar unic de identificare a aparatului de marcat electronic fiscal, format din 10 cifre.
Pentru alocarea numarului unic de identificare este necesar sa fie inregistrate toate informatiile
solicitate prin aplicatia informatica cu privire la aparatul de marcat electronic fiscal.

6 Conform prevederilor art. 64 alin. (5) si alin. (7) din Legea 207/2015 privind Codul de procedurd

fiscald.
7 Prevazut in ,Anexa nr. 2B la Metodologia si procedura de inregistrare a aparatelor de marcat electronice fiscale

in etapa preoperationalizare a Registrului” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.
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Pe portalul www.anaf.ro, in cadrul sectiunii SERVICII ONLINE, pozitia 14:

SERVICI ONLINE e FORMULAR DE CONTACT @

Declaratii electronice

Depunere electronica declaratii persoane juridice

Depunere electronica declaratii persoane fizice

Inregistrare/inralare persoane fizice si juridice in Spatiul Privat Virtual
Verificare documente electronice eliberate in Spatiul Privat Virtual
Rapoarte tranzactii si transferuri

Servicii WEB - ANAF

Lista persoanelor impozabile care au depus D089 pe propria raspundere
Registrul persoanelor impozabile care aplica sistemul TVA la incasare
Registrul persoanelor impozabile inregistrate in scopuri de TVA
Registrul agricultorilor care aplica regimul special

Registrul contribuabililor inactivi/reactivati

Registrul persoanelor care aplica plata defalcata a TVA

Aparate de marcat electronice fiscale (case de marcaf) «.‘_ l
Codul IBAN al contului de TVA

Rambursare TVA din UE

Stadiul de solutionare al unui decont cu suma negativa de TVA

Obligatii restante catre bugete

Centrul National pentru Informatii Financiare si Agentia Nationald de Administrare Fiscala
au pus la dispozitia operatorilor economici o aplicatie prin intermediul careia pot verifica,
dupa caz, daca

informatiile transmise despre aparatele de marcat electronice fiscale
comercializate (sau care urmeaza a fi comercializate) sunt corecte si complete;

aparatele de marcat electronice fiscale pe care intentioneaza sa le achizitioneze
(sau au fost achizitionate) sunt inregistrate in evidentele administratiei fiscale.
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Aplicatia este disponibild la URL-ul:

https://www.anaf.ro/Reg AMEF/

N : )[® nttps://www.anaf.ro/Reg AMEF po-ac|gid

File Edit View Favorites Tools Help

YANAF

Agentia Nationala de Administrare Fiscala

Evidenta aparatelor de marcat electronice fiscale.

Seria aparatului de marcat electronic fiscal
Seria AMEF

Numar autorizafie distributie

Nr_ autorizare

Data autorizatie distribugie

zz LL aaaa 4

[ntroduceti codul de validare:

Introduceti codul din imay

Cod de verificare:

3675y |

In urma interogarii, aplicatia va genera un raspuns de tipul

"AMEF-ul cu seria de fabricatfe... Si numarul/data autorizatiei de
distributie....figureaza/nu figureazd inregistrat "

In situatia in care AMEF-ul figureazs inregistrat operatorul economic are
confirmarea ca informatiile transmise despre aparatul verificat sunt complete si
corecte, are alocat numar unic de identificare si, pe cale de consecinta, la
solicitarea utilizatorului, poate fi emis , Certificatul de atribuire a numarului unic
de identificare a aparatelor de marcat electronice fiscale'.

in situatia In care AMEF-ul NU figureaza inregistrat, operatorul economic ia
cunostinta despre faptul ca, pentru a fi alocat numar unic de identificare a
aparatului verificat si emiterea certificatului, este necesar ca informatiile sa fie
transmise/retransmise.

Indiferent de formatul in care este completata si de modalitatea de transmitere a cererii, in

vederea emiterii certificatului, se efectueaza verificari in baza date cu privire la existenta
informatiilor despre aparatul de marcat electronic fiscal (figureaza/nu figureaza in evidentele ANAF)
si starea solicitantului (figureaza/nu figureaza radiat in evidentele Oficiului National al Registrului
Comertului, se afla/nu se afla in stare de inactivitate temporard declarata la ONRC si/sau in stare de
inactivitate fiscald).

In cazul cererilor depuse direct la biroul (compartimentul) avize si autorizatii (case de

marcat) din cadrul organului fiscal competent sau transmise prin postda, emiterea si comunicarea
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certificatului de atribuire a numarului unic de identificare se efectueaza de catre personalul
organului fiscal competent.

In cazul cererilor depuse prin intermediul serviciului Spatiul Privat Virtual, emiterea
certificatului de atribuire a numadrului unic de identificare se efectueaza automat si acesta este
comunicat solicitantului prin intermediul SPV (facilitate in curs de implementare).

in situatia in care, datele din cererea depusa prin intermediul serviciului Spatiul
Privat Virtual (SPV) sunt eronate sau aparatele de marcat electronice fiscale - pentru
care se solicita emiterea certificatului de atribuire a numarului unic de identificare -
nu figureaza inregistrate in evidenta Agentiei Nationale de Administrare Fiscala,
certificatul se emite pentru aparatele de marcat electronice fiscale care

figureaza inregistrate.

Solicitantul (utilizatorul AMEF) primeste un mesaj de informare de tipul: seria de
fabricatie nr... numarul/data autorizatiei de distributie nu figureaza inregistratd/este
eronata! Contactati distribuitorul autorizat/corectati seria Si/sau numarul/data
autorizatiel de distributie, reveniti cu cerere.

ATENTIE!

Pentru a depune o noua cerere si a obtine prin intermediul SPV certificatul pentru
aparatele de marcat electronice fiscale care nu au fost identificate in evidenta ANAF,
solicitantul verifica datele inscrise in cerere si

- dacd au fost eronate, le indreapta prin transmiterea unei cereri corect completate;

- daca datele au fost corecte, contacteaza operatorul economic care a comercializat
aparatul/aparatele si i solicitd sa transmita formularul ,F4101".

,Certificatul de atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor de marcat
electronice fiscale' se elibereaza in termen de 2 zile de la depunerea cererii de catre
solicitant.

In cazul in care, pentru solutionarea cererii, sunt necesare clarificari, termenul de
emitere a certificatului de atribuire @ numarului unic de identificare a aparatelor
de marcat electronice fiscale se prelungeste cu aplicarea corespunzdtoare a
prevederilor art. 77 din Legea nr. 207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala,
cu modificarile si completarile ulterioare.

ATENTIE!
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Fig.3 Diagrama procesului de solicitare si emitere a certificatului de atribuire a numdarului unic de identificare

a aparatelor de marcat electronice fiscale

atribuire NUI . .
AMEF Qrganul fiscal verifica daca AMEF-ul
achizitionat pentru care a fost efectuatsd
' solicitarea de atribuire a MUI-0lui,
figureazd hregistrat, apoi
elibereazd "Cedificatul de atribuire a
utilizator nurmarului unic de identificare

AJAF
solicita aplicatie
eliberarea
Certificatului de

a aparatelor de marcat electronice fiscalg”

4. inregistrarea informatiilor privind aparatele de marcat electronice fiscale instalat

Numarul unic de identificare alocat fiecarui dispozitiv este comunicat utilizatorului prin
«Certificatul de atribuire a numarului unic de identificare a aparatelor de marcat electronice fiscale’
si este inscris de cdtre tehnicianul de service in memoria fiscald a aparatului de marcat electronic
fiscal la instalarea acestuia.

ATENTIE!

ATENTIE!

aparatului care urmeaza sa fie instalat.

Instalarea aparatului de marcat electronic fiscal se face de catre tehnicianul de
service al distribuitorului autorizat sau al unitatii acreditate din reteaua acestuia.

inainte de inscrierea numdrului unic de identificare in memoria fiscald a

aparatului de marcat, tehnicianul de service se asigura cu privire la faptul ca
seria de fabricatie inscrisa in certificat coincide cu seria de fabricatie a

Operatiunea de fiscalizare se efectueaza in momentul instalarii aparatului la
utilizator.

Instalarea aparatelor de marcat electronice fiscale destinate activitatilor
— cu caracter ambulant se face la sediul/domiciliul fiscal al utilizatorului;
- de taximetrie se face la sediul distribuitorului autorizat sau al unitdtii
acreditate pentru service, dupa caz.
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Distribuitorul autorizat sau unitatea de service acreditatd, dupa caz, inregistreaza informatii
privind instalarea aparatului de marcat, prin completarea "Formularului pentru inregistrarea
aparatelor de marcat electronice fiscale instalate', denumit in continuare formularul ,F4102"%,

Formularul ,,F4102” se completeaza cu ajutorul aplicatiei informatice pusa la dispozitie de
catre Centrul National pentru Informatii Financiare, disponibild pe portalul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, in cadrul sectiunii ,, Declaratii Electronice’.

Formularul ,F4102” completat si validat, in format PDF cu fisier XML atasat, semnat cu
certificat digital calificat:
v poate contine informatii privind unul sau mai multe aparate de marcat electronice fiscale.
v’ trebuie comunicat organului fiscal competent prin mijloace electronice de transmitere la
distanta, in termen de 2 zile lucrdtoare de la data intocmirii sau, dupa caz, de la primirea
"Declaratiei de instalare a aparatelor de marcat electronice fiscale’.

Transmiterea formularului se realizeaza prin incarcarea pdf-ului cu fisier XML atasat pe
platforma www.e-guvernare.ro, ulterior autentificarii cu certificat digital calificat. Recipisa poate fi
consultatd prin verificarea numarului de inregistrare alocat pe Attps.//www.anaf.ro/StareD112/.

Fig.4 Diagrama procesului de inregistrare a informatiilor cu privire la aparatele de marcat electronice fiscale

Instalate
/
( distribuitor )
W autorizat. 3
e 7
. =
Lo
// \\ — Py £
A ANAF . comunich ) dupE transmite un cdupdy, | comunicd MUl e
" aplicatie " instalarea LR exemplar LLCAz AMEF-ului
. B AMEF al declaratiei de
- instalare
Unitate
acreditatd
pentru service =
tehnician
service
tehnicianul de service
inscrie MUl n memaoria
AMEF la instal?rea acestuia
| AMEF |
{
ML = numidr unic de Thregistrare
AMEF = aparat de marcat electronic fiscal
8 Formular prevdzut in ,Anexa nr. 2C la Metodologia si procedura de inregistrare a aparatelor de marcat
electronice fiscale in etapa preoperationalizare a Registrului” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.
° Declaratie prevazuta in Anexa 10 la H.G. nr. 479/2003, republicatd, privind aprobarea Normelor

metodologice pentru aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile ulterioare.
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5. Schimbari ale starii sau situatiei aparatelor de marcat electronice fiscale

Ori de cate ori este cazul, distribuitorul autorizat transmite informatii privind schimbari ale
starii sau situatiei aparatelor de marcat electronice fiscale, prin completarea sectiunilor I, II, III si IV
A sau B sau, dupa caz, V din "Formularul pentru inregistrarea unor schimbari privind starea/situatia
aparatelor de marcat electronice fiscalé', denumit in continuare formularul ,F4103"%°,

Formularul ,,F4103” se completeaza cu ajutorul aplicatiei informatice pusa la dispozitie de
catre Centrul National pentru Informatii Financiare, disponibild pe portalul Agentiei Nationale de
Administrare Fiscald, in cadrul sectiunii ,, Declaratii Electronice’.

Formularul ,F4103” completat si validat, in format PDF cu fisier XML atasat, semnat cu
certificat digital calificat:
v poate contine informatii privind unul sau mai multe aparate de marcat electronice fiscale.
v’ trebuie comunicat organului fiscal competent

prin mijloace electronice de transmitere la distanta,

in termen de 3 zZile lucratoare de la data la care
< aparatul de marcat electronic fiscal

« a fost furat/distrus/dezmembrat pentru piese de schimb'!/a dispérut;

sau
« a fost exportat/livrat intracomunitar/exportat temporar/reexportat'?;

% au intervenit schimbadri in situatia aparatului de marcat electronic fiscal, avand ca factor
generator

» reorganizarea distribuitorului autorizat prin fuziune sau divizare sau cesiunea realizata in
conditiile legii**;

« confiscarea conform legii sau preluarea spre valorificare de catre societatile bancare ca
urmare a neachit8rii imprumutului contractat pentru achizitionarea acestor aparate’*;

« incetarea activittii distribuitorului autorizat/utilizatorului®.

10 Formular prevazut in ,Anexa nr. 2D la Metodologia si procedura de inregistrare a aparatelor de marcat

electronice fiscale in etapa preoperationalizare a Registrului” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.

1 Prevazut la pct.6 alin (1) in Anexa 1 ,INFORMATIILE continute in registrul national de evident3 a aparatelor
de marcat electronice fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.

12 Prevazut la pct.6 alin (2) in Anexa 1 ,INFORMATIILE continute in registrul national de evidentd a aparatelor
de marcat electronice fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.

13 Prevazut la pct.10 alin (2) lit. @) in Anexa 1 ,INFORMATIILE continute in registrul national de evident3 a
aparatelor de marcat electronice fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti” din O.P.A.N.A.F. nr.
4156/2017.

14 Prevdzut la pct.10 alin (2) lit. b) in Anexa 1 ,INFORMATIILE continute in registrul national de evident3 a
aparatelor de marcat electronice fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti” din O.P.A.N.A.F. nr.
4156/2017.

15 Prevdzut la pct.10 alin (2) lit. ¢) in Anexa 1 ,INFORMATIILE continute in registrul national de evident3 a
aparatelor de marcat electronice fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti” din O.P.A.N.A.F. nr.
4156/2017.
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Transmiterea formularului se realizeaza prin incarcarea pdf-ului cu fisier XML atasat pe
platforma www.e-guvernare.ro, ulterior autentificarii cu certificat digital calificat. Recipisa poate fi
consultata prin verificarea numarului de inregistrare alocat pe Attps.//www.anaf.ro/StareD112/.

Fig.5 Diagrama procesului de inregistrare a unor schimbari privind starea/situatia aparatelor de marcat
electronice fiscale

o ) comunich starel Aﬂk
,:,_d|str|hU|tnr 5||_|t|:|r|25|:[_,lxI situatie AMEF rﬂcay
w

Zomunicd starefsituatie AMEF
1.date referitoare la starea AMEF-ului furat, dispérut, distrus, dezmembrat pentru piese de schimb,
exportat, livrat intracomunitar, exportat termpaorar, reexportat)
2.date privind schimbarile intervenite Tn situatia AMEF-ului generate
- de reorganizarelincetare activitate distribuitor autorizat sao utilizataor,
- confiscare conform legii sau preluare spre valorificare de cétre societdtile bancare ca urmare
a heachitirii imprumutalui contractat pentru achizitionarea acestor aparate.

6. Conditii generale privind completarea si transmiterea formularelor ,F4101”, ,F4102"
si ,F4103”

In vederea completdrii si transmiterii formularelor ,F4101”, ,F4102” si ,F4103",
producdtorul, importatorul, persoana juridicda romana care achizitioneaza din statele membre ale
Uniunii Europene aparate de marcat electronice fiscale, respectiv distribuitorul autorizat sau
unitatea de service acreditata desemneazd persoane care trebuie sa indeplineascd, cumulativ,
urmatoarele conditii:

< detin calitatea de tehnician de service sau alta calitate, in baza unui contract individual de
munca incheiat cu producatorul, importatorul, persoana juridica romana care achizitioneaza
din statele membre ale Uniunii Europene aparate de marcat electronice fiscale, respectiv cu
distribuitorul autorizat sau cu unitatea de service acreditata;

< detin certificat digital calificat emis in conditiile Legii nr. 455/2001 privind semnatura
electronica, republicata
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7. Notificare privind situatia aparatului de marcat electronic fiscal

Utilizatorii informeaza organul fiscal competent - prin transmiterea unei
notificiri, denumitd in continuare formularul ,F4105"*° - cu privire la aparitia
uneia dintre urmadtoarele situatii:

a) schimbarea locului de utilizare a aparatului intre puncte de lucru ale
aceluiasi operator economic;

b) furtul/disparitia/distrugerea aparatului de marcat electronic fiscal;

¢) instrdinarea aparatului de marcat electronic fiscal;

ATENTIE!

d) inchiderea punctului de lucru;

e) lichidarea, dizolvarea, fuziunea, divizarea societatii sau altele, dupa caz;
f) incetarea activitatii;

g) altele similare.

Notificarea trebuie transmisa organului fiscal competent, in termen de

maximum 5 zile lucratoare de la data la care a agé’rut situatia.

Utilizatorul transmite notificarea prin mijloace electronice de transmitere la distantd, in
format PDF cu xml atasat, la care sunt atasate, dupa caz, documente probatoare.

Transmiterea notificdrii se realizeazd prin incarcarea pdf-ului cu fisier XML atasat pe
platforma www.e-guvernare.ro, ulterior autentificarii cu certificat digital calificat.

Recipisa poate fi consultatd prin verificarea numarului de inregistrare alocat pe
https.//www.anaf.ro/StareD112/.

16 Formular prevdzut ,Anexa nr. 2E la Metodologia si procedura de inregistrare a aparatelor de marcat

electronice fiscale in etapa preoperationalizare a Registrului” din O.P.A.N.A.F. nr. 4156/2017.
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Fig.6 Diagrama procesului de informare a organului fiscal competent prin notificare

| infarmare

utilizator >

aplicatie

[ utilizatorii informeazd arganul fiscal competent cu
privire |a aparitia uneia dintre urmatoarele situatii;
a) schimbares locului de utilizare a aparatului intre puncte
de lucry ale aceluiasi operator economirc;
by furtulfdisparitiafdistrugerea AMEF,
¢l instriinarea aparatului;
d) inchidereapunctului de lucr;
g} lichidarea dizolvarea, fuziunea, divizarea societitii sau altele, dupé caz;
) incetarea activitatii;

o) altele similare.
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8. Informatii privind completarea formularelor ,F4101", ,F4102", ,F4103" si ,F4105"

< Pentru detalii privind modul de completare, fiecare formular contine o casuta cu
LInstructiuni/Asistenta/info” - vezi fig.7.

Fig.7 Casute instructiuni/asistenta/info

I Pentru Furmularele JF4101° i JF103° I

marssiunt | DEBLOCARE | LisTARE | VALIDARE |

Pentru farmulareln F4102° 5i F4105"

I31nd verLaare Aduinris Eaporteura o problema tehnica

VALIDEAZA FORMULARUL

In wrma whel validan cu swcce
- puitetl alosa arhilveg cu giog :.unmr!.l'ny:!l'u.'.'hw.jlrxlx."rl I &8)
- 3¢ pEnereara N olaweara in med autemat un fver  smi

% Exista casute care verificd informatiile (spre exemplu: cdsuta in care se introduce codul de
identificare fiscald) si, in cazul in care acestea sunt eronate sau apar neconcordante, afiseaza un

mesaj de atentionare in acest sens (spre exemplu: “cod de identificare invalid” sau "trebuie sa
Introduceti un cod de identificare valid"). — vezi fig. 8

Fig.8 Mesaje atentionare

YANAF

Warning: JavaScript Window -

Cod de identificare fiscald(CUT) inealid!

Trebuie sa introduceti un cod de identificare valid,

STALAREA

LA

ZICard [CIFD 1A 2.Denumire

1111 DISTRIBUITOR AUTORIZAT

LA.3.Calltatea (Se pot selecta, dupd caz, una sau mal multe calitdti)
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< Daca se incearca validarea formularului cu erori se creeaza automat un fisier text care contine
erorile identificate. Acesta se gaseste in bara de accesorii din partea stanga (,agrafd’). Ulterior

corectarii tuturor erorilor identificate, formularul permite validarea. — vezi fig. 9

Fig.9 Fisier erori si avertizari

SRR+ ® (1| = 0w ]| H B | | ]

- fil out the falowing form. You can save data typed into this farm,

.| | Attachments [4] [*]

B~ o & @

Mame = VALIDEAZA FORMULARUL
ﬁ [£1¥Erori si avertizari, bxt
Lo

Istoric versiuni Asistenta Raporteaza o problema tehnica

In urma uneivalidari cu succes:
- se genereaza si ataseaza in mod automat un fisier.xml

3

25

Formularele permit salvarea in orice etapa a completarii acestora, anterioara validarii. Pentru
salvare:

- se acceseaza in bara de meniuri "Fisier (Files)" > "Salvare ca (Save as...)" - ori se apasa
simultan tastele "SHIFT+CTRL+S"

sau, dupa caz,
- se apasa discheta - ca in figura 10 - ori se apasa simultan tastele "CTRL+S".

Fig. 10 salvare fisier cu ajutorul ,dischetei”

File Edit Wiew ‘Window Help
GRZXSASN|® ®[1]2|@ @]
Pleaze fil out the following form, Youw can save data typed into this form.

-r
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< La momentul validarii unui formular, este generat si atasat fisierul XML — vezi figura 11

Fig. 11 Formular validat si atasare fisier XML

Istoric versiuni Asistenta Raporteaza o problema tehnica

ASTEPTATI UN MOMENT!

VALIDEAZA FORMULARUL Datele sunt verificate

de marcat FORMULAR NEVALIDAT

Warning: JavaScript Window - F4102

N

Formularul este valid, -

A fost atasat fisierul F4102.xml,

@ Pleasze fil out the following form. You can save data typed into this form.

ﬁ Attachments [«] ]
) s toric versiuni Asistenta Raporteaza o problerma tehnica
@ v “ @ DEELOCARE FORMULAR
— | Mame
g =] F4102, 3l n
| FORMULAR VALIDAT
%.

9. Precizari referitoare la dispozitiile legale privind organul fiscal competent sa
primeasca o serie de documente si sa efectueze o serie de operatiuni

In conformitate cu prevederile art. 6 alin. (4), art. 104 alin. (1) si (2) si art. 105 alin. (1) si
(2) din Hotararea Guvernului nr. 479/2003, republicatd, privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile

ulterioare:

Art. 6

(4) Registrul special are paginile numerotate, este sigilat si stampilat de catre organul fiscal
la _care se depun declaratiile fiscale, denumit in continuare organ fiscal competent, cu
precizarea numarului de pagini continut de acesta, si este prezentat de catre utilizator, cu
exceptia taximetristilor, pentru vizare la organul fiscal in a carui raza teritoriald a fost

instalat aparatul de marcat electronic fiscal, inainte de inceperea activitatii.
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Art. 104

(1) Dupa instalarea aparatului de marcat electronic fiscal se intocmeste "Declaratia de instalare a
aparatelor de marcat electronice fiscale", denumita in continuare declaratie, conform modelului
prezentat in anexa nr. 10, in patru exemplare, semnata de utilizatorul aparatului de marcat
electronic fiscal si de tehnicianul de service care a efectuat instalarea.

(2) Un exemplar al declaratiei se transmite de catre utilizator, a doua zi, organului fiscal
competent, care il preia in vederea ludrii acestuia in evidentd. Un exemplar al declaratiei

prevazute la alin. (1) ramane la utilizator, iar doua exemplare la unitatea de service.

INFO: organul fiscal competent sa primeasca un exemplar al declaratiei de
instalare in vederea luarii in evidenta a operatorului economic, este organul
fiscal in a carui raza teritoriala a fost instalat aparatul de marcat electronic
fiscal

Art. 105

(1) Dupa instalarea aparatului de marcat electronic fiscal, wtilizatorii aparatelor de marcat
electronice fiscale, cu exceptia taximetristilor, prezinta organului fiscal competent cartea

de interventii a aparatului si registrul special.

(2) Organul fiscal competent inscrie in cartea de interventii numarul de pagini, aplicand stampila, si
vizeaza registrul special pe ultima pagina.

INFO: toti utilizatorii de aparate de marcat electronice fiscale prezinta

v am

registrul special in vederea sigilarii si stampilarii, organului fiscal la care se
depun declaratiile fiscale;

cu exceptia taximetristilor, toti utilizatorii de aparate de marcat electronice
fiscale prezinta registrul, pentru vizare, organului fiscal in a carui raza
teritoriala a fost instalat aparatul de marcat electronic fiscal.

In intelesul art. 105 alin. (1) si (2) din HG nr 479/2003, organul fiscal
competent sa inscrie in cartea de interventii numarul de pagini, respectiv sa

vizeze registrul special pe ultima pagind, este organul fiscal in a carui raza
teritoriala a fost instalat aparatul de marcat electronic fiscal.

10. Unde se pot afla detalii suplimentare?

Acest ghid ofera numai informatii generale. Informatii detaliate sau clarificari se pot obtine:

- apeland Serviciul central de asistenta telefonicd a contribuabililor — Call-center, la numarul de
telefon 031.403.91.60;

- prin intermediul ,,Formularului de contact!’” existent pe pagina de internet a Agentiei Nationale de
Administrare Fiscalg, la adresa www.anaf.ro ;

- la sediile unitatilor fiscale, la structurile de asistenta pentru contribuabili.

7 Formularul de contact poate fi accesat la urmatorul link: https://www.anaf.ro/asistpublic/.
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NUMARULUI UNIC DE IDENTIFICARE - IN ETAPA PREOPERATIONALIZARE REGISTRU

Informatii cu privire la datele de contact ale organelor fiscale le puteti accesa la urmatorul
link:http://static.anaf.ro/static/10/Anaf/AsistentaContribuabili_r/telefoane_judete/Regiuni.htm.

Acte normative

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 28/1999, republicata, privind obligatia operatorilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completarile ulterioare

- Hotararea Guvernului nr. 479/2003, republicata, privind aprobarea Normelor metodologice
pentru aplicarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 28/1999 privind obligatia agentilor
economici de a utiliza aparate de marcat electronice fiscale, cu modificarile si completdrile ulterioare

- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Administrare Fiscala nr. 4156/2017 pentru
aprobarea informatiilor continute in registrul national de evidentad a aparatelor de marcat electronice
fiscale instalate in judete si in sectoarele municipiului Bucuresti, precum si metodologia si procedura
de inregistrare a acestora

AGENTIA NATIONALA DE ADMINISTRARE FISCALA www.anaf.ro
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